
Приложение №1

к   постановлению администрации 

Грязинского  муниципального района

от  «__»________2011 г. №_____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 исполнения государственной функции по предоставлению 

государственной услуги

«Опека и попечительство в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан»

I. Общие положения

Настоящий административный регламент по предоставлению государственной услуги - «Опека и попечительство в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан» разработан в целях повышения качества предоставления государственной услуги по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан» (далее – государственная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении государственной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении государственной функции по предоставлению государственной услуги.

II Стандарт предоставления государственной услуги


2.1. Наименование государственной услуги:

опека и попечительство в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан.


2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу:

отдел социальной защиты населения администрации Грязинского муниципального района.

Место нахождения: г. Грязи, ул 1-я Конная, д. 1 «а»

Юридический адрес: г. Грязи, ул 1-я Конная, д. 1 «а»

Адрес электронной почты: oszn@griazy.lipetsk.ru

2.3. Результатом предоставления государственной услуги является:

- принятие решения о назначении опекуном либо попечителем;

- принятие решения об отказе в назначении опекуном либо попечителем.


2.4. Срок предоставления государственной услуги составляет не более тридцати дней со дня получения заявления и прилагаемых к нему документов.


2.5. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

"Конституцией Российской Федерации"  (с учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 N 6-ФКЗ и от 30.12.2008 N 7-ФКЗ)

"Жилищным кодексом Российской Федерации "  (в ред. Федеральных законов от 31.12.2005 N 199-ФЗ, от 18.12.2006 N 232-ФЗ, от 29.12.2006 N 250-ФЗ, от 29.12.2006 N 251-ФЗ, от 29.12.2006 N 258-ФЗ, от 18.10.2007 N 230-ФЗ, от 24.04.2008 N 49-ФЗ, от 13.05.2008 N 66-ФЗ, от 23.07.2008 N 160-ФЗ, от 03.06.2009 N 121-ФЗ, от 27.09.2009 N 228-ФЗ, от 23.11.2009 N 261-ФЗ, от 17.12.2009 N 316-ФЗ, от 04.05.2010 N 70-ФЗ, от 27.07.2010 N 237-ФЗ, от 30.11.2010 N 328-ФЗ)

"Гражданским Кодексом Российской Федерации" (ЧАСТЬ ПЕРВАЯ)"  от 30.11.1994 N 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994) (ред. от 27.07.2010)

"Гражданским Кодексом Российской Федерации" (ЧАСТЬ ВТОРАЯ)" от 26.01.1996 N 14-ФЗ (принят ГД ФС РФ 22.12.1995) (ред. от 08.05.2010)

"Гражданским Кодексом Российской Федерации" (ЧАСТЬ ТРЕТЬЯ)" от 26.11.2001 N 146-ФЗ (принят ГД ФС РФ 01.11.2001) (ред. от 30.06.2008)

"Семейным Кодексом Российской Федерации" от 29.12.1995 N 223-ФЗ (принят ГД ФС РФ 08.12.1995) (ред. От 30.06.2008) (с изм. и доп., вступающими в силу с 01.09.2008)

Федеральным законом от 24.04.2008 N 48-ФЗ (ред. От 18.07.2009) "Об опеке и попечительстве" (принят ГД ФС РФ 11.04.2008)

Федеральным законом от 24.04.2008 N 49-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона "Об опеке и попечительстве" (принят ГД ФС РФ 11.04.2008)

Законом Липецкой области от 27.12.2007 N 113-ОЗ (ред. От 27.10.2010) "О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по осуществлению деятельности по опеке и попечительству в Липецкой области" (Принят постановлением Липецкого областного Совета депутатов от 13.12.2007 N 478-пс)

Постановлением Правительства РФ от 03.11.2007 N 742 (ред. От 18.08.2010) "Об утверждении Правил выплаты негосударственным Пенсионным фондом, осуществляющим обязательное пенсионное страхование, правопреемникам умершего застрахованного лица средств пенсионных накоплений, учтенных на пенсионном счете накопительной части трудовой пенсии"

Постановлением Правительства РФ от 18.02.1998 N 219 (ред. От 22.11.2006) "Об утверждении Правил ведения Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним"

Постановлением Правительства РФ от 22.11.2006 N 710 "О внесении изменений в Правила ведения Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним"

Постановлением Правительства РФ от 26.02.2004 N 110 (ред. От 08.12.2008) "О совершенствовании процедур государственной регистрации и постановки на учет юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" (вместе с "Правилами ведения Единого государственного реестра налогоплательщиков", "Правилами взаимодействия регистрирующих органов при государственной регистрации юридических лиц в случае их реорганизации")

Постановлением Правительства РФ от 17.11.2010 N 927 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан" (вместе с "Правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан", "Правилами осуществления отдельных полномочий органов опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан образовательными организациями, медицинскими организациями, организациями, оказывающими социальные услуги, или иными организациями", "Правилами заключения договора об осуществлении опеки или попечительства в отношении совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина", "Правилами осуществления органами опеки и попечительства проверки условий жизни совершеннолетних недееспособных граждан, соблюдения опекунами прав и законных интересов совершеннолетних недееспособных граждан, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами или попечителями требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан", "Правилами ведения личных дел совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан")

иными правовыми актами Российской Федерации и Липецкой области,        регламентирующими правоотношения при назначении опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан.


2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

 для предоставления государственной услуги граждане предоставляют в отдел социальной защиты населения администрации Грязинского муниципального района (далее - уполномоченный орган):

а) заявление о назначении опекуном/попечителем в письменной или электронной форме (Приложение 1, 2);

б) справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения и справки, выданной территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации или иным органом, осуществляющим пенсионное обеспечение);

в) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;

г) справка об отсутствии у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, выданная органами внутренних дел;

д) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации (Приложение 4);

е) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);

ж) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на совместное проживание совершеннолетнего подопечного с опекуном (в случае принятия решения опекуном о совместном проживании совершеннолетнего подопечного с семьей опекуна) (Приложение 5);

з) справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданная соответствующими уполномоченными органами (выдается по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе при обращении гражданина, выразившего желание стать опекуном, в указанные уполномоченные органы);

и) документ о прохождении гражданином, выразившим желание стать опекуном, подготовки в порядке, установленном постановлением Правительства РФ от 17.11.2010 N 927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан» (при наличии);

к) автобиография.

2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги является:

- предоставление не полного комплекта документов, несоответствие представленных документов требованиям, предъявляемых к их оформлению;

- наличие в документах, приписок, зачеркнутых слов, исправлений, а также документов, исполненных карандашом, документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.


2.8. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является обращение граждан:

· не достигших совершеннолетия;

· лишенных родительских прав;

· имеющих на момент установления опеки или попечительства судимость за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан.

2.9. Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов на предоставление государственной услуги  не должно превышать 30 минут.

2.11. Датой обращения получателя государственной услуги является день получения заявления с полным пакетом документов, указанных в пункте 2.6. Регламента, уполномоченным органом.

2.12. Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой  (вывеской), содержащей информацию о вышеуказанном органе, месте нахождения. 

В здании уполномоченного органа должны быть места для ожидания, места информирования, места для приема. Места для ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.

Места информирования, предназначенные для ознакомления посетителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, столами, стульями для возможности оформления документов.

2.13. Информация о порядке предоставления государственной услуги предоставляется:

- непосредственно в уполномоченном органе;

-с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.), размещения на информационных стендах;


- посредством проведения консультаций специалистами.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), Интернет-адресах, адресах электронной почты  уполномоченного органа  размещаются:

- на интернет-сайтах  уполномоченного органа;

- на информационных стендах в уполномоченном органе;

- в средствах массовой информации (радио, газеты, телевидение).

Уполномоченные  органы осуществляют прием заявителей в соответствии с утвержденным  графиком. 

                 Понедельник        с 8-00 до 15-00

                 Вторник                с 8-00 до 12-00

                 Среда                     с 8-00 до 12-00

                 Четверг                  с 8-00 до 15-00

                 Пятница                неприёмный день 

Прием заявителей может осуществляться по иному графику, если это утверждено регламентом ОСЗН.

Сведения о графике (режиме) работы  уполномоченного органа  сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются:

- на Интернет-сайтах уполномоченного органа;

- на информационном стенде перед входом в здание, в котором располагается  уполномоченный орган;

- на информационных стендах в уполномоченном органе. 

Консультации по процедуре предоставления государственной услуги могут осуществляться:

- в письменной форме на основании письменного обращения;

- при личном обращении (устные обращения);

- по телефону;

- по электронной почте.

Консультации в письменной форме предоставляются специалистами отдела социальной защиты населения на основании письменного обращения получателя государственной услуги, в том числе и посредством электронной почты, в течение 30 дней после получения  этого обращения. Ответ на письменные обращения даётся специалистом в простой, чёткой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается руководителем уполномоченного органа.

При консультировании в устной форме специалист должен принять все необходимые меры для ответа, в том числе с привлечением других специалистов. В случае если подготовка ответа требует дополнительной консультации со стороны иных организаций, взаимодействие с которыми осуществляется в процессе предоставления государственной услуги, специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться в другое удобное для него время или письменно изложить вопрос с целью получения на него письменного ответа.

При консультации по телефону специалист должен сообщить наименование органа, в который позвонил гражданин, свою фамилию, имя, отчество и должность. Во время разговора необходимо произносить слова чётко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. По завершению консультирования специалист должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует совершить получателю государственной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист уполномоченного органа (далее - специалист) подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим  их  вопросам.   

При невозможности ответить на поставленные вопросы специалист  должен переадресовать звонок  (перевести) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

· времени приёма документов;

- перечня документов, необходимых для предоставления гражданам государственной услуги;

- условиях предоставления гражданам государственной услуги;

- сроков предоставления услуги;

- оснований отказа в предоставлении государственной услуги;

-порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых уполномоченным органом в ходе исполнения государственной услуги.

Специалисты должны представлять для ознакомления гражданам нормативные документы по вопросам предоставления государственной услуги. 

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приёма документов  граждан для  получения денежных выплат и на  Интернет-сайтах уполномоченным органом, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;

- текст Регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения, включая формы заявлений о предоставлении государственной услуги на информационных стендах);

- перечень документов, необходимых для предоставления гражданам государственной услуги, а также  требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и требования к ним;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты уполномоченных органов;

- основания отказа в предоставлении гражданам государственной услуги;

- алгоритм прохождения административной процедуры предоставления государственной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих государственную услугу; 

- порядок получения консультаций;

-  таблица сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе время нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов; 

- схема размещения специалистов. 

2.14. При предоставлении государственной услуги в целях получения документов, необходимых для предоставления государственной услуги, информации для проверки сведений, представляемых заявителями,  осуществляется взаимодействие с:

- территориальным отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Липецкой области;

- территориальным управлением записи актов гражданского состояния;

- территориальным управлением федеральной миграционной службы России;

- территориальным управлением федеральной регистрационной службы;

- иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для предоставления  государственной услуги.

2.15. Помещение для непосредственного взаимодействия специалиста с заявителями должно быть организовано в виде отдельного рабочего места для каждого ведущего приём специалиста.

2.16. Кабинеты приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

· номера кабинета;

· фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги;

· времени перерыва для отдыха и питания.

2.17. каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

К административным действиям уполномоченного органа по организации реализации гражданами государственной услуги относятся: 

-прием и регистрация  документов;

-определение полноты и достоверности представленных документов;

-установление права гражданина на  получение государственной услуги; 

- принятие решения о предоставлении государственной услуги.

3.1 Основанием  для  начала действий по предоствлению государственной услуги является личное обращение гражданина в уполномоченный орган  с комплектом документов в соответствии с п. 2.6 настоящего административного регламента. 

3.2 Специалист уполномоченного органа уточняет предмет обращения, устанавливает личность заявителя, вводит в компьютерную базу личные данные гражданина (фамилию, имя, отчество, адрес), осуществляет поиск имеющейся в базе информации об обратившемся гражданине для использования при дальнейших действиях по приему документов. 

3.3. Специалист уполномоченного органа проверяет наличие у гражданина всех документов, необходимых для определения права на получение государственной услуги.

3.4 Специалист уполномоченного органа проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

3.5. Специалист уполномоченного органа сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Сверив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

3.6. Специалист уполномоченного органа вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с правилами ведения книг учета документов:

-порядковый номер записи;

-дату и время приема;

-общее количество документов и общее число листов в документах;

-данные о гражданине;

-свои фамилию и инициалы.

3.7. Специалист уполномоченного органа оформляет расписку о принятии документов по установленной форме в 2-х экземплярах. (Приложение 3)

В расписке, в том числе указываются:

-дата представления документов;

-отметка о количестве необходимых для предоставления государственной услуги документов;

-фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в книге учета входящих документов, а также его подпись;

3.8. Специалист уполномоченного органа передает заявителю  первый экземпляр расписки, а второй экземпляр помещает в дело правоустанавливающих документов.

3.9. Специалист уполномоченного органа формирует результат административной процедуры по приему документов и вводит данные в программно-технический комплекс.

Общий срок выполнения административной процедуры не должен превышать 25 минут.

 3.10. Результатом предоставления государственной услуги является:

 - принятие решения о назначении опекуном либо попечителем;

- принятие решения об отказе в назначении опекуном либо попечителем.

Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 15 дней со дня предоставления заявителем заявления и документов в соответствии с п.2.6. настоящего регламента.
IV Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением порядка и стандарта предоставления государственной услуги, административных процедур по предоставлению государственной услуги и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами уполномоченного органа, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги. 

4.2. Персональная ответственность специалистов уполномоченного органа закрепляется в их должностных регламентах в  соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих

 Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления

государственной услуги

5.1 Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги.

5.2. Обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги уполномоченным органом, осуществляется путем направления письменного обращения (жалобы) либо обращения на личном приеме.

5.3. Требования к письменной форме обращения (жалобы) (далее - письменное обращение):

- наименование органа, в который направляется обращение;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя или полное наименование для юридического лица, почтовый адрес;

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), решения;

- основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.4. В случае необходимости к письменному обращению могут прилагаться документы или надлежащим образом заверенные их копии.

5.5. Обращение (жалоба), поступившее по информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством.

5.6. При рассмотрении обращения (жалобы) уполномоченным органом заявитель имеет право:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения (жалобы), если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.7. Срок рассмотрения письменного обращения, поступившего в установленном порядке, не должен превышать 30 дней со дня его регистрации.

5.8. В исключительных случаях срок рассмотрения письменного обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с уведомлением заявителя, направившего письменное обращение, о продлении срока рассмотрения обращения.

5.9. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении или об отказе в удовлетворении требований, изложенных в обращении, о чем заявитель информируется в письменной форме (дается ответ по существу поставленных вопросов в обращении).

Приложение  1  

к административному регламенту

                                                                                     исполнения государственной услуги «Опека и попечительство в отношении 

совершеннолетних недееспособных или 

не полностью дееспособных граждан»

                                     Главе администрации 

Грязинского муниципального района

от___________________________________

                                                                                                                                     (Ф.И.О.)

Проживающего (ей) по адресу___________

____________________________________

                                                                                 Паспорт №_________серия_____________

Выдан_______________________________

Тел._______________

Заявление

Прошу Вас назначить меня опекуном над инвалидом_______группы____________________________________________

__________________________________________________________________

по решению ___________________________________________суда от «___»_____________________г. признанным недееспособным.

«___»____________г.                                                _____________________

                                                                                                                            (подпись заявителя)

Документы приняты      «___»____________г.               ________________________

                                                                                                                                             (подпись лица принявшего заявление)

Приложение  2  

к административному регламенту

                                                                                     исполнения государственной        услуги

«Опека и попечительство в отношении 

совершеннолетних недееспособных или 

не полностью дееспособных граждан»

                                   Главе администрации 

Грязинского муниципального района

от___________________________________

                                                                                                                                     (Ф.И.О.)

Проживающего (ей) по адресу___________

____________________________________

                                                                                 Паспорт №_________серия_____________

Выдан_______________________________

Тел._______________

Заявление

Прошу Вас назначить меня помощником над инвалидом_______группы____________________________________________

_____________________________________________________________________________который (рая) по состоянию своего здоровья не может осуществлять и защищать свои гражданские права и исполнять свои обязанности.

«___»____________г.                                                _____________________

                                                                                                                            (подпись заявителя)

Документы приняты   «___»____________г.            ________________________

                                                                                                                                             (подпись лица принявшего заявление)

Приложение  3

к административному регламенту

                                                                                           исполнения государственной услуги

«Опека и попечительство в отношении 

совершеннолетних недееспособных или 

не полностью дееспособных граждан»

Справка-расписка

    
С   условиями    предоставления   государственной услуги по Опеке и попечительству в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан,   в   том   числе с  приостановлением  и   прекращением   предоставления   государственной услуги, ознакомлен(на).

Внимание! Вы обязаны в случае  любых изменений обстоятельств сообщить  не позднее 3-х дней в  органы опеки и попечительства .

Заявление и другие документы (копии, оригиналы) гр. _____________________________________________ на ____________ листах

приняты специалистом _____________________   "____" __________ 2____ г.

Приложение  4

к административному регламенту

                                                                                            исполнения государственной услуги

«Опека и попечительство в отношении 

совершеннолетних недееспособных или 

не полностью дееспособных граждан»

Медицинское заключение

ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЯ ГРАЖДАНИНА (КИ)

ЖЕЛАЮЩЕГО (ЕЙ), ПРИНЯТЬ ПОД ОПЕКУ (ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО)

НУЖДАЮЩЕГОСЯ В ПОСТОЯННОМ ПОСТОРОННЕМ УХОДЕ

Ф.И.О. кандидата________________________________________________________

Дата рождения__________________________________________________________

Домашний адрес________________________________________________________
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