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	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БУТЫРСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ ГРЯЗИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ  РФ


           20 декабря 2011г.                 с. Бутырки                    №  71
Об утверждении порядка составления,

утверждения и ведения бюджетных

смет казенных учреждений  сельского поселения

Бутырский сельсовет Грязинского

муниципального района Липецкой области РФ
В соответствии с пунктом 28 статьи 13 Федерального закона от 8 мая 2010г. №83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», со статьей 158 и 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20 ноября 2007 г. N 112н "Об Общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений" 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений сельского поселения Бутырский сельсовет Грязинского муниципального района. (Приложение)
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному опубликованию.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации 
Бутырский сельсовет:                                                                   М.И. Горбунова
                                                       Приложение к постановлению

                                                                  администрации сельского поселения

                                                                     Грязинского муниципального района
                                         От 20.12. 2011г. № 71
ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ, УТВЕРЖДЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ БЮДЖЕТНЫХ СМЕТ КАЗЕННЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ  АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БУТЫРСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ ГРЯЗИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

I. Общие положения
Настоящий Порядок устанавливает правила составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений сельского поселения Бутырский сельсовет Грязинского муниципального района (далее соответственно - сметы, учреждения).
II. Порядок составления и утверждения
1. Составлением сметы является установление объема и распределения направлений расходования средств бюджета, на основании доведенных до учреждения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения на период одного финансового года (далее – лимиты бюджетных обязательств).
2. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетной классификации Российской Федерации, с детализацией до кодов статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления.
Главный распорядитель, учреждение вправе дополнительно детализировать показатели сметы по кодам аналитических показателей.

Главный распорядитель вправе формировать свод смет учреждений, содержащий обобщенные показатели смет учреждений, находящихся в его ведении.    
3. Смета (свод смет учреждений) составляется учреждением по форме согласно приложению №1 к настоящему порядку.

Главный распорядитель при установлении порядка составления, утверждения и ведения сметы вправе дополнить форму сметы дополнительными реквизитами, разделами, а также определить правила ее заполнения. 

4. Бюджетная смета казенного учреждения составляется в двух экземплярах.

Бюджетная смета подписывается руководителем казенного учреждения, заверяется печатью и направляется главному распорядителю бюджетных средств.

Бюджетная смета представляется главному распорядителю не позднее десятидневного срока с даты получения казенным учреждением лимитов бюджетных обязательств.   

Главный распорядитель в течение пяти рабочих дней рассматривает бюджетную смету казенного учреждения и утверждает, либо возвращает казенному учреждению на доработку.

Бюджетная смета возвращается казенному учреждению на доработку в следующих случаях:

- несоответствие представленной бюджетной сметы показателям лимитов бюджетных обязательств, доведенных до казенного учреждения,
- несоответствие формы бюджетной сметы,

- ошибки технического характера.

Казенное учреждение в десятидневный срок дорабатывает смету и повторно представляет ее главному распорядителю бюджетным средств.

Бюджетная смета казенного учреждения утверждается главным распорядителем бюджетных средств.

Один экземпляр утвержденной сметы направляется в казенное учреждение.

5. Смета составляется учреждением на основании разработанных и установленных (согласованных) главным распорядителем на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность учреждения и доведенных объемов лимитов бюджетных обязательств.

К представленной на утверждение смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы, являющихся неотъемлемой частью сметы.

В целях формирования сметы учреждения на очередной финансовый год на этапе составления проекта  местного  бюджета на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) учреждение составляет проект сметы на очередной финансовый год по форме согласно приложению № 2 к настоящему порядку.

6. Смета реорганизуемого учреждения составляется в порядке, установленном главным распорядителем, в ведение которого перешло реорганизуемое учреждение, на период текущего финансового года и в объеме доведенных учреждению в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств.

7. Смета учреждения, являющегося главным распорядителем средств бюджета сельского поселения Бутырский сельсовет Грязинского муниципального района, утверждается руководителем главного распорядителя средств бюджета сельского поселения Бутырский сельсовет Грязинского муниципального района.

Смета учреждения, не являющегося  главным распорядителем средств бюджета сельского поселения Бутырский сельсовет Грязинского муниципального района, утверждается руководителем главного распорядителя, если иной порядок не предусмотрен  главным распорядителем.

8. Руководитель главного распорядителя средств бюджета в случае доведения муниципального задания до подведомственного учреждения предоставляет в установленном им порядке руководителю учреждения право утверждать смету учреждения. При этом руководитель главного распорядителя средств бюджета вправе утверждать свод смет учреждений, представленный (сформированный) распорядителем бюджетных средств.

Руководитель главного распорядителя средств бюджета в установленном им порядке ограничивает предоставленное право утверждать смету учреждения руководителю учреждения в случае выявления нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации, допущенных соответствующим при исполнении  сметы. 

III. Порядок ведения сметы

1. Ведением сметы является внесение изменений в смету в пределах доведенных учреждению в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

Изменения показателей сметы составляются учреждением по форме, согласно приложению № 3 к настоящему порядку.

Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения, отражающихся со знаком "плюс" и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком "минус":

 изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации (кроме кодов классификации операций сектора государственного управления), требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя и лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, требующих изменения утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по дополнительным кодам аналитических показателей, предусмотренных с пунктом 3 настоящего порядка, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств.

2. Внесение изменений в смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя средств  местного  бюджета и лимиты бюджетных обязательств.

3. Утверждение изменений в смету осуществляется руководителем  главного распорядителя, утвердившего смету учреждения (руководителем учреждения - в случае предоставления ему права утверждать смету (пункт 8 раздела 2 настоящего порядка). 
4.Смета доходов и расходов по приносящей доход деятельности составляется, утверждается и ведется в порядке установленном пунктом 4. по форме согласно приложению №4.
5. Утверждение изменений в сметы осуществляется в порядке, установленном пунктом 4 настоящего порядка.

Приложение №1

                                                                                                                                                                                                                  к Порядку составления, 
                                              УТВЕРЖДАЮ                                             утверждения и ведения
                            ________________________________________________________________     бюджетных смет казенных
                               (наименование должности лица, утверждающего бюджетную смету)        учреждений сельского


поселения Бутырский

сельсовет
                            _________________________________________________________________       
                              (наименование главного распорядителя (распорядителя) 
                               бюджетных средств; учреждения)

                            _______________ _______________________________

                                (подпись)        (расшифровка подписи)

                            "______" ___________________________ 20_____ г.

                      БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА 20______ ГОД

                  от "___" ___________________ 20____ г.
                                                                 ┌───────┐

                                                                 │  КОДЫ │

                                                                 ├───────┤

                                                    Форма по ОКУД│0501012│

                                                                 ├───────┤

                                                             Дата│       │

                                                                 ├───────┤

                                                          по ОКПО│       │

                                                                 ├───────┤

Получатель бюджетных                         по Перечню (Реестру)│       │

средств_____________________________________                     ├───────┤

Распорядитель бюджетных                      по Перечню (Реестру)│       │

средств_____________________________________                     ├───────┤

Главный распорядитель бюджетных                             по БК│       │

средств_____________________________________                     ├───────┤

Наименование бюджета________________________             по ОКАТО├───────┤

Единица измерения: руб.                                   по ОКЕИ│  383  │

                                                                 ├───────┤

                 __________________________________        по ОКВ│       │

                 (наименование иностранной валюты)               ├───────┤

	


	Наименование      
показателя
	Код  
строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Сумма

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой
статьи
	вида  
расходов
	КОСГУ
	код      
аналитического
показателя <*>
	в   
рублях
	в   
валюте

	1            
	2   
	3   
	4     
	5   
	6    
	7  
	8       
	9   
	10  

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду бюджетной 
классификации (по коду  
раздела)                
	
	
	
	
	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*>   По   решению   главного  распорядителя  бюджетных  средств  могут вводиться  дополнительные коды аналитических показателей, предусматривающие дополнительную детализацию расходов бюджета.

    Примечание:  при  внесении  изменения  в  показатели  сметы учреждением также   применяются  коды  аналитического  показателя  по  оплате  труда  и начислениям   на   выплаты   по  оплате  труда  руководителя,  заместителей руководителя, главного бухгалтера.

Руководитель учреждения ___________  _______  ____________                                      Номер страницы__

(уполномоченное лицо)   (должность) (подпись) (расшифровка                                      Всего страниц __

                                                подписи)

Главный бухгалтер (руководитель

планово-финансовой службы) ___________ _______________________

                            (подпись)   (расшифровка подписи)

Исполнитель ____________ _________ _____________________ __________________

            (должность)  (подпись) (расшифровка подписи)      (телефон)

М.П.

"_____" _____________________ 20______ г.
Приложение №2

                                                                                                                                                                                                                  к Порядку составления,
                                                                                                    утверждения и ведения
                                               УТВЕРЖДАЮ                                         бюджетных смет казенных
                   _______________________________________________________________                 учреждений сельского  
                    (наименование должности лица, утверждающего бюджетную смету)          поселения Бутырский сельсовет
                   _______________________________________________________________

                       наименование главного распорядителя (распорядителя)

                                бюджетных средств; учреждения)

                   __________ ____________________________________________________
                    (подпись) (расшифровка подписи)

                  «__» __________ 20__ г.

                     ПРОЕКТ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА 20__ ГОД

                        от «__" __________ 20__ г.

                                                             ┌────────────┐

                                                             │    КОДЫ    │

                                                             ├────────────┤

                                               Форма по ОКУД │  0501014   │

                                                             ├────────────┤

                                                        Дата │            │

                                                             ├────────────┤

                                                     по ОКПО │            │

                                                             ├────────────┤

Получатель                                        по Перечню │            │

бюджетных средств _______________________________  (Реестру) │            │

                                                             ├────────────┤

Распорядитель                                     по Перечню │            │

бюджетных средств _______________________________  (Реестру) │            │

                                                             ├────────────┤

Главный распорядитель                                  по БК │            │

бюджетных средств _______________________________            ├────────────┤

                                                    по ОКАТО │            │

Наименование бюджета ____________________________            ├────────────┤

                                                     по ОКЕИ │     383    │

Единица измерения: руб.                                      ├────────────┤

                                                      по ОКВ │            │

                  _____________________________________      └────────────┘

                    (наименование иностранной валюты)

┌────────────┬─────┬───────────────────────────────────────────┬──────────┬─────────────┬───────┐

│Наименование│ Код │ Код по бюджетной классификации Российской │Утверждено│Обязательства│Сумма, │

│ показателя │стро-│                 Федерации                 │    на    │             │ всего │

│            │ ки  ├──────┬───────┬──────┬─────┬─────┬─────────┤очередной ├──────┬──────┤(гр. 10│

│            │     │разде-│подраз-│целе- │вида │КОСГУ│   код   │ финансо- │дейст-│прини-│ + гр. │

│            │     │  ла  │ дела  │ вой  │рас- │     │аналити- │ вый год  │вующие│маемые│  11)  │

│            │     │      │       │статьи│ходов│     │ ческого │          │      │      │       │

│            │     │      │       │      │     │     │ показа- │          │      │      │       │

│            │     │      │       │      │     │     │теля <*> │          │      │      │       │

├────────────┼─────┼──────┼───────┼──────┼─────┼─────┼─────────┼──────────┼──────┼──────┼───────┤

│     1      │  2  │  3   │   4   │  5   │  6  │  7  │    8    │    9     │  10  │  11  │  12   │

├────────────┼─────┼──────┼───────┼──────┼─────┼─────┼─────────┼──────────┼──────┼──────┼───────┤

│            │     │      │       │      │     │     │         │          │      │      │       │

├────────────┼─────┼──────┼───────┼──────┼─────┼─────┼─────────┼──────────┼──────┼──────┼───────┤

│            │     │      │       │      │     │     │         │          │      │      │       │

└────────────┴─────┼──────┼───────┼──────┼─────┼─────┼─────────┼──────────┼──────┼──────┼───────┤

 Итого по коду БК  │      │       │      │     │     │         │          │      │      │       │

 (по коду раздела) │      │       │      │     │     │         │          │      │      │       │

                   └──────┴───────┴──────┴─────┴─────┴─────────┴──────────┼──────┼──────┼───────┤

                                                                   Всего  │      │      │       │

                                                                          └──────┴──────┴───────┘

Руководитель учреждения                                                                     ┌───┐

(уполномоченное лицо)    _____________ ___________ _____________________     Номер страницы │   │

                          (должность)   (подпись)  (расшифровка подписи)                    ├───┤

                                                                              Всего страниц │   │

                                                                                            └───┘

Руководитель

планово-финансовой службы ____________ ________________________

                            (подпись)  (расшифровка подписи)

Исполнитель               ____________ ____________ ____________ __________

                           (должность)   (подпись)  (расшифровка (телефон)

                                                      подписи)

"__" ____________ 20__ г.

    --------------------------- <*>  Код  аналитического показателя указывается в случае, если порядком составления,  ведения  и  утверждения  бюджетных смет, утвержденным главным распорядителем   бюджетных   средств,   указанный   код   предусмотрен  для

дополнительной детализации расходов бюджета.

Приложение №3

                                                                                                                                                                                                                  к Порядку составления,
                                                                                                                                                                                                         утверждения и ведения 
                                          УТВЕРЖДАЮ                                              бюджетных смет казенных 
                  ______________________________________________________________                   учреждений сельского  
                   (наименование должности лица, утверждающего бюджетную смету)           поселения Бутырский сельсовет
                  ______________________________________________________________
                     наименование главного распорядителя (распорядителя)

                               бюджетных средств; учреждения)

                  __________ ___________________________________________________

                   (подпись) (расшифровка подписи)

                   "__" ____________ 20__ г.

          ИЗМЕНЕНИЕ № ___ ПОКАЗАТЕЛЕЙ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА 20__ ГОД

                        от "__" __________ 20__ г.

                                                             ┌────────────┐

                                                             │    КОДЫ    │

                                                             ├────────────┤

                                               Форма по ОКУД │   0501013  │

                                                             ├────────────┤

                                                        Дата │            │

                                                             ├────────────┤

                                                     по ОКПО │            │

                                                             ├────────────┤

Получатель                                        по Перечню │            │

бюджетных средств _______________________________  (Реестру) │            │

                                                             ├────────────┤

Распорядитель                                     по Перечню │            │

бюджетных средств _______________________________  (Реестру) │            │

                                                             ├────────────┤

Главный распорядитель                                  по БК │            │

бюджетных средств _______________________________            ├────────────┤

                                                    по ОКАТО │            │

Наименование бюджета ____________________________            ├────────────┤

                                                     по ОКЕИ │    383     │

Единица измерения: руб.                                      ├────────────┤

                                                      по ОКВ │            │

                  ____________________________________       └────────────┘

                    (наименование иностранной валюты)

┌────────────┬──────┬───────────────────────────────────────────────┬─────────────┐

│Наименование│ Код  │   Код по бюджетной классификации Российской   │    Сумма    │

│ показателя │строки│                   Федерации                   │  изменения  │

│            │      │                                               │   (+, -)    │

│            │      ├───────┬───────┬───────┬──────┬──────┬─────────┼──────┬──────┤

│            │      │раздела│подраз-│целевой│ вида │КОСГУ │   код   │  в   │  в   │

│            │      │       │ дела  │статьи │расхо-│      │аналити- │рублях│валюте│

│            │      │       │       │       │ дов  │      │ ческого │      │      │

│            │      │       │       │       │      │      │ показа- │      │      │

│            │      │       │       │       │      │      │теля <*> │      │      │

├────────────┼──────┼───────┼───────┼───────┼──────┼──────┼─────────┼──────┼──────┤

│     1      │  2   │   3   │   4   │   5   │  6   │  7   │    8    │  9   │  10  │

├────────────┼──────┼───────┼───────┼───────┼──────┼──────┼─────────┼──────┼──────┤

│            │      │       │       │       │      │      │         │      │      │

├────────────┼──────┼───────┼───────┼───────┼──────┼──────┼─────────┼──────┼──────┤

│            │      │       │       │       │      │      │         │      │      │

└────────────┴──────┼───────┼───────┼───────┼──────┼──────┼─────────┼──────┼──────┤

 Итого по коду БК   │       │       │       │      │      │         │      │      │

 (по коду раздела)  │       │       │       │      │      │         │      │      │

                    └───────┴───────┴───────┴──────┴──────┴─────────┼──────┼──────┤

                                                             Всего  │      │      │

                                                                    │      │      │

                                                                    └──────┴──────┘

Руководитель учреждения                                                       ┌───┐

(уполномоченное лицо)     ___________ _________ ____________   Номер страницы │   │

                          (должность) (подпись) (расшифровка                  ├───┤

                                                  подписи)      Всего страниц │   │

                                                                              └───┘

Руководитель

планово-финансовой службы ___________ ____________

                           (подпись)  (расшифровка

                                        подписи)

Исполнитель               ___________ ____________ ____________ ___________

                          (должность)  (подпись)  (расшифровка   (телефон)

                                                     подписи)

"__" ____________ 20__ г.

    --------------------------------

    <*>  Код  аналитического показателя указывается в случае, если порядком составления,  ведения  и  утверждения бюджетных смет, утвержденным главным распорядителем   бюджетных   средств,   указанный   код   предусмотрен  для

дополнительной детализации расходов бюджета.
Приложение №4 

                                                                                  к Порядку составления,
                                 УТВЕРЖДАЮ                                                          утверждения и ведения   
     ________________________________________________________________________                     бюджетных смет казенных
     (наименование должности лица, утверждающего смету доходов и расходов по                       учреждений сельского
                       приносящей доход деятельности)                                     поселения Бутырский сельсовет
     ________________________________________________________________________

      (наименование главного распорядителя распорядителя) бюджетных средств;

                               учреждения)

      ___________________________________2011 года

                                   СМЕТА

    доходов и расходов по приносящей доход деятельности на 2011 год (на

                             2011 - 2013 годы)

___________________________________________________________________________

                         (наименование учреждения)

	Наименование статей КОСГУ          
	Код БК
	Код      
аналитического
показателя  
	Сумма 
(руб.)

	Остаток средств на начало года              
	
	
	

	Поступления текущего года                   
	
	
	

	в том числе:                                
	
	
	

	доходы от продажи услуг, оказываемых        
областными учреждениями                     
	
	
	

	.....                                       
	
	
	

	Итого доходов                               
	
	
	

	РАСХОДЫ                                     
	
	
	

	Оплата труда и начисления на выплаты по     
оплате труда                                
	210  
	
	

	Заработная плата 
	211  
	
	

	Прочие выплаты                              
	212  
	
	

	Начисления на оплату труда                                 
	213  
	
	

	.....                                       
	
	
	

	.....                                       
	
	
	

	Итого расходов                              
	
	
	


Руководитель учреждения

(уполномоченное лицо) __________________ ___________ ______________________

                         (должность)      (подпись)   (расшифровка подписи)

                                                  Номер страницы __________

                                                  Всего страниц ___________

Главный бухгалтер (руководитель

планово-финансовой службы) _________________ _________________________

                                (подпись)      (расшифровка подписи)

Исполнитель _______________ ___________ _______________________ ___________

              (должность)    (подпись)   (расшифровка подписи)   (телефон)

М.П.

"_____" ___________________ 20______ г.

